DANG UY PHUONG EA KAO DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHI PAO CONG TAC

BAU CU PHUONG Ea Kao, ngay 25 thang 11 niam 2025
%

S6: 04 - QC/BCPH

QUY CHE LAM VIEC
_cua Ban Chi dao bau cir dai biéu Quoc hfi khéa XVI
va bau cur dai biéu Hoi dong Nhan dan cac cap nhiém ky 2026 — 2031

- Can cur Luét Bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sb
85/2015/QH13 d3 duogc stra doi, bd sung mot s6 diéu theo Luat sb 83/2025/QHL15,
ngay 24/6/2025 cua Qudc hoi;

- Can ctr Chi thi s6 46-CT/TW, ngay 16/5/2025 caa B Chinh tri vé viéc 1anh
dao cudc bau cir dai biéu Qudc hoi khoa X VI va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép
nhiém ky 2026-2031;

- Can cir Két ludn s6 153-KL/TW, ngay 16/5/2025 ctia B Chinh tri vé phuong
huong bau ctr dai biéu Quéc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi d@)ng nhan dan cac cép
nhiém ky 2026-2031;

- Cén clr Két luan s6 184-KL/TW, ngay 15/8/2025 cua Bo Chinh tri vé diéu
chinh, b6 sung mot s6 noi dung ctua Két luan s6 153-KL/TW;

- Can ¢ Hudng dan s6 36-HD/BTCTW, ngay 09/9/2025 ciia Ban T chirc
Trung wong vé cong tac nhan su dai biéu Quéc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi déng
nhan dan cac cap nhiém ky 2026-2031;

- Cin ctr Chi thi s6 02-CT/PU, ngay 13/11/2025 ctia Ban Thuong vu Pang ty
vé lanh dao cudc bau cir dai biéu Qudc hoi khoa X VI va bau cir dai biéu Hoi dong
nhan dan cac cap nhiém ky 2026 - 2031;

- Can ctr Quyét dinh s6 207-QD/DU, ngay 13/11/2025 cua Ban Thuong vu
Pang tiy phuong vé thanh 1ap cua Ban Chi dao bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XVI
va bau ctr dai biéu Hoi dong Nhan dan cac cap nhiém ky 2026 — 2031,

Ban Chi dao bau cir dai biéu Qubc hoi khoa X VI va bau cir dai biéu Hoi dong
Nhén dan cac cap nhiém ky 2026 — 2031 (sau ddy viét tdt la Ban Chi dao) ban hanh
Quy ché 1am viéc nhu sau:

Picu 1. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Chi dao

1. Quyét dinh thanh lap T6 Gitp viéc, ban hanh Quy ché, Ké hoach lam viéc
cua Ban Chi dao.
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2. Lanh dao, chi dao cong tac tuyén truyén, phd bién sau rong trong toan Pang,
toan dan va toan quin vé ¥ nghia, tim quan trong cta cudc bau cir; kiém tra, don déc
va hudng din cac co quan, don vi, budn, to dan ph thuc hién bau cir theo dung quy
dinh cua phap luat vé bau ctr.

3. Ban Chi dao c¢6 trach nhiém lanh dao toan dién cong tac bau ctr, lam tot cong
tac gidi thidu nguoi Gmg ctr tai dia phuong, chi dao giai quyét kip thoi nhitng van dé
phat sinh trong qua trinh chuan bi va t6 chtrc bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau ctr dai
biéu Hoi déng nhan dan cac cip trén dia ban phudng. Chiu trach nhiém trudc Dang
tiy, Ban Thuong vu Dang ty vé cic ndi dung lién quan dén cong tac bau cir dai biéu
Qudc hoi khoa X VI va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky 2026-
2031 trén dia ban phuong.

4. Lanh dao, chi dao cac co quan chuc ndng xay dung ké hoach, phuong an cu
thé, chuén bi cac diéu kién can thiét dé to chirc thanh cong cudc bau cir trén dia ban,
bao dam cudc bau cir duoc tién hanh dan chy, binh déng, ding phap luat, an toan,
tiét kiém va thuc sy 1a ngay hoi cua toan dan.

5. Lanh dao, chi dao thuc hién tot cong tac nhan sy, bao dam phat huy dan chu
va sy lanh dao tap trung, thong nhit cua Pang trong cong tic can bo. Pong thoi, chi
dao tot viéc to chirc hiép thuong gidi thiéu nguoi ra Gmg cir dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap nhiém ky 2026-2031 trén dia ban phuong.

6. Lanh dao, chi dao td chirc téng két, danh gia tinh hinh sau khi két thiac cudc
bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém
ky 2026-2031 trén dia ban phuong.

7. Puoc st dung con dau ctia Pang uy trong qua trinh thyc hién nhiém vu theo
quy dinh.

8. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy giao.

Piéu 2. Trach nhiém, quyén han cia Truéng Ban Chi dao, Phé Truong
Ban Chi dao va thanh vién Ban Chi dao

1. Pong chi Trwéng Ban Chi dao

- Phu trach chung; 1anh dao, chi dao toan di¢n cac hoat dong ciia Ban Chi dao,
phan cong nhi¢m vu va chi dao cac thanh vién Ban Chi dao thuc hién nhi¢m vu.

- Chu tri, diéu hanh va két luan cac phién hop ctia Ban Chi dao; c6 thé iy quyén
cho déng chi Pho Truong Ban Chi dao chu tri, diéu hanh va két luan cudc hop cua
Ban Chi dao.

- Chi dao chuén bi cac noi dung li€n quan dén viée to chuc hi¢p thuong gidi
thiéu ngudi ra tng ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cip nhiém ky 2026-2031 dam
bdo dung quy trinh, quy dinh.
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- Chi dao béo cdo Ban Thuong vu Pang uy cc ndi dung lién quan dén hiép
thuong gi6i thiéu nguoi ra ing ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cac cdp nhiém ky
2026-2031 d6i voi can bd thudc dién Ban Thuong vu Pang ty quan 1y.

- Thay mat Ban Chi dao ky cac van ban ctia Ban Chi dao.
2. Cac dong chi Phé Truéng Ban Chi dao

- Chu tri, diéu hanh va két luan céac phién hop cua Ban Chi dao khi dugc déng
chi Truéng Ban Chi dao uy quyén; chiu trach nhiém vé chi dao, t6 chuc thuc hién
cac nhiém vu dugc phan cong.

- Giup Truong Ban Chi dao diéu hanh cac hoat dong thudng xuyén cta Ban
Chi dao; gitr mbi lién hé vai cac thanh vién Ban Chi dao trong qua trinh 1anh dao
cudc bau cur; chi dao chuan bi ndi dung, tai li¢u cac phién hop Ban Chi dao.

- Thay mit Ban Chi dao ky céc van ban ctia Ban Chi dao theo iy quyén cua
ddng chi Truéng Ban Chi dao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao, phan cong cua Truong Ban Chi dao.
3. Thanh vién cia Ban Chi dao

- Chép hanh va chiju trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu theo sy phan cong
cua Trudéng Ban Chi dao; néu cao tinh than trach nhiém, chu dong nghién ctru va
tham dy day du cac phién hop cuia Ban Chi dao; thao luan, quyét dinh tap thé nhiing
van dé thudc thaim quyén, trach nhiém cua Ban Chi dao; dé& xuét véi Truong Ban
Chi dao nhitng van dé can nghién ctru, thao ludn.

- Puoc lam viéc voi cac cép uy, td chirc dang theo K& hoach ctia Ban Chi dao
va phan cong cua Truéng Ban Chi dao dé thuc hién nhiém vu duoc giao; phéi hop
véi cac thanh vién khac cua Ban Chi dao thuc hién tt cac nhiém vu thudc thim
quyén.

- Puoc stir dung can bg, co s¢ vat chét cta to chirc, co quan, don vi do minh
phu trach dé thuc hién nhiém vu dugc giao; chu tri hodc tham gia cac hoat dong cua
Ban Chi dao theo phan cong cia Truéng Ban Chi dao.

- Thudng xuyén bio cdo véi Truong ban va cac Pho Truong Ban Chi dao vé
tinh hinh trién khai cac nhiém vu duoc phan cong, kip thoi dé xuat, giai quyét nhimg
vudng mic trong qua trinh thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao, phan cong cua Ban Chi dao,
Truong Ban Chi dao va cac Pho Truéng Ban Chi dao.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Co quan Thuwong true Ban Chi dao

Phong Van héa — Xa hoi la Co quan Thuong tryc ciia Ban Chi dao, ¢c6 nhiém
vu, quyén han nhu sau:
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1. Tham muu xay dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach trién khai cong tac
bau cir va céc tai liéu ¢6 lién quan theo chi dao ctia Ban Chi dao va Trudng Ban Chi
dao; chuan bi ndi dung, chuong trinh c4c phién hop ctia Ban Chi dao. Gitp Ban Chi
dao ghi bién ban, téng hop ¥ kién phat biéu tai cac cude hop, du théo cac két luan,
van ban chi dao; gitr mdi lién hé gifta cac thanh vién trong subt qua trinh lanh dao
cudc bau cur.

2. Thudng xuyén theo ddi, tong hop cac ndi dung lién quan dén cong tac bau
ctr trén dja ban phuong, kip thdi bao cdo xin y kién Ban Chi dao.

3. Chu tri, phéi hop v6i cac co quan, don vi, dia phuong dé trién khai thyc hién
céc nhiém vu vé cong tac bau cir dai bieu Qudc hoi khoa X VI va dai biéu Hoi dong
nhan dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban phuong theo quy dinh.

4. Phéi hop v6i1 cac co quan lién quan chuén bi cac nodi dung phuc vu hoat dong
cua Ban Chi dao; thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trt; tham muu bao
dam kinh phi, diéu kién lam viéc, trang thiét bi, phuong tién hoat dong cho Ban Chi
dao, TH Giup viéc theo quy dinh.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo chi dao, phan cong cua Ban Chi dao,
Truong Ban Chi dao va cac Pho Truéng Ban Chi dao.

Dicu 4. Nguyén tic va ché do lam viéc

1. Ban Chi dao hoat dong theo nguyén tic tip trung dan chu, cic thanh vién
thdo luan, Truéng ban két luan, chi dao thuc hién. Cac két luan, quyét dinh cua Ban
Chi dao déu phai duoc vin ban hoa.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo ké hoach, chuong trinh cong tac; chiu trach nhiém
lanh dao, chi dao cac ndi dung lién quan dén cudc bau cur.

3. Ban Chi dao thuc hién ché d6 hop dinh ky hang thang (vao ngdy thir Sdu,
tuan thir Tw) va dot xuat khi can. Truong hop khong to chirc hop thi giri tai liéu xin
¥ kién thanh vién Ban Chi dao. Phién hop hop 1& khi ¢6 2/3 sb thanh vién ciia Ban
Chi dao tham du.

4. Thanh vién Ban Chi dao ving hop phai béo cdo dong chi Trudng Ban Chi
dao; déng thot, co trach nhiém tham gia y kién vao cac tai liéu hop va gui vé Co
quan Thudng truc caa Ban Chi dao dé tong hop, tiép thu.

Piéu 5. T6 chirc thye hién

1. Thanh vién Ban Chi dao, Co quan Thuong tryc Ban Chi dao, TH Giup viéc
Ban Chi dao va cac co quan, don vi lién quan c¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tac
Quy ché nay.
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2. Co quan Thuong tryc Ban Chi dao giap Ban Chi dao theo doi, giam sat viéc
thue hién Quy ché nay; téng hop nhitng vudng mic, bat cap phat sinh, bao cao Ban
Chi dao xem xét, quyét dinh stra d6i, bo sung phu hop tinh hinh thyec tién.

3. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhan: BI THU
- Ban Thuong vu Dang uy, kiém

- HBDND, UBND, UBMTTQ VN phuong, TRUONG BAN CHI PAO
- Cac co quan chuyén trach TMGV Dang uy, : :

- Cac dong chi thanh vién Ban Chi dao,
- Phong VH-XH (Co quan thuong truc Ban Chi dao),
- Luu VPDU @BL).
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